
การจัดการความรู้ 
(Knowledge Management:KM)

“คลินิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ

ต่างประเทศช่ัวคราว”



แบบทดสอบก่อนเรียน

แบบทดสอบ ก่อนเข้ารับการอบรม (Pre-test)

ค่าใช้จ่ายเดนิทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว



กฎหมายและระเบยีบทีเ่กีย่วข้อง

 พระราชกฤษฎีกาค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม 

(ฉบบัท่ี 9) พ.ศ. 2560

 ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550

 ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบบัท่ี 2)   

พ.ศ. 2554

 ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบบัท่ี 3) 

พ.ศ. 2565



ลักษณะการเดนิทางไปราชการต่างประเทศ

1. การเดินทางไปราชการชัว่คราว

2. การเดินทางไปราชการประจาํ



การเดนิทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว (มาตรา 47) 



การเดนิทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว (มาตรา 47) 

** ถ้า ผู ้เ ดินทางไปราชการต่างประเทศชัว่คราวได้ร ับความ
ช่วยเหลือจากต่างประเทศหรือจากหน่วยงานใด ๆ ในเร่ืองค่าใชจ่้ายใน
การเดินทางแลว้ ไม่มีสิทธิเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการตาม
พระราชกฤษฎีกาน้ีอีก แต่หากความช่วยเหลือท่ีไดร้บันอ้ยกว่าสิทธิท่ีจะ
พึงมีตามพระราชกฤษฎีกาน้ี ใหเ้บิกค่าใชจ่้ายสมทบได ้ตามเง่ือนไขท่ี
กระทรวงการคลงักาํหนด



ลักษณะค่าใช้จ่าย 

1. ตามหลกัการจําแนกประเภทรายจ่ายของสํานักงบประมาณกําหนดให้

ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชัว่คราวใหจ่้ายจากงบรายจ่ายอ่ืน 

ให้หมายความรวมถึงค่าใช้จ่ายท่ีเกิดข้ึนเน่ืองจากการเดินทางไปราชการ

ต่างประเทศโดยตรงตามกฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวขอ้ง อาทิ ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าเช่า

ท่ีพกัและค่าพาหนะในต่างประเทศ ค่าบตัรโดยสารเคร่ืองบิน ค่าธรรมเนียมหนงัสือ

เดินทาง ค่าธรรมเนียมเขา้ประเทศ ค่าเคร่ืองแต่งกาย ค่าของท่ีระลึก และค่าใชจ่้าย

อ่ืนท่ีเก่ียวเน่ืองกบัการเดินทางไปราชการต่างประเทศโดยตรง



ลักษณะค่าใช้จ่าย (ต่อ) 

2. ค่าใชจ่้ายอ่ืนท่ีเกิดข้ึนในประเทศซ่ึงมิใช่ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ

ต่างประเทศชัว่คราวโดยตรง อาทิ ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าเช่าท่ีพกั และค่าพาหนะ ระหว่าง

การเดินทางภายในประเทศใหจ่้ายจากงบดําเนินงาน ตามท่ีกําหนดไวใ้นพระราช

กฤษฎีกาว่าดว้ยค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม 

และกฎหมาย ระเบียบอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง



ลักษณะค่าใช้จ่าย (ต่อ) 

3. การเดินทางไปราชการต่างประเทศชัว่คราวเก่ียวกบัการฝึกอบรมหรือสมัมนา

ท่ีกาํหนดใหมี้การศึกษาดงูานในต่างประเทศ ใหป้ฏิบติั ดงัน้ี

3.1 กรณีค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรมหรือสัมมนาภายในประเทศและ

ค่าใชจ่้ายในการศึกษาดงูานในต่างประเทศรวมไวด้ว้ยกนั ใหจ่้ายจากงบรายจ่ายอ่ืน

3.2 กรณีท่ีแยกค่าใชจ่้ายในการฝึกอบรมหรือสมัมนาภายในประเทศและ

ค่าใชจ่้ายในการศึกษาดูงานในต่างประเทศออกจากกนั ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม

เฉพาะส่วนท่ีเป็นค่าใชจ่้ายในการฝึกอบรมหรือสมัมนาภายในประเทศใหจ่้ายจาก

งบดําเนินงาน ส่วนค่าใชจ่้ายในการศึกษาดงูานในต่างประเทศใหจ่้ายจากงบรายจ่ายอ่ืน



ลักษณะค่าใช้จ่าย (ต่อ) 

ศึกษาขอ้มลูเพ่ิมเติมไดจ้าก : 
หนงัสือสํานกังบประมาณ ท่ี นร 0704/ว 2 ลงวนัท่ี 3 ตุลาคม 2555

เร่ือง ซอ้มความเขา้ใจเก่ียวกบัการใชง้บประมาณรายจ่ายรายการ

ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชัว่คราว



งบประมาณ “งบรายจ่ายอืน่” 
ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว แบ่งเป็น 2 กรณี ดังนี้

1. ส่วนราชการไดต้ัง้คําของบประมาณรายจ่ายประจําปีไว ้ซ่ึงเม่ือไดร้บัจดัสรร
งบประมาณรายจ่ายในแต่ละปีแลว้ ส่วนราชการตอ้งขอความเห็นชอบแผนการเดินทางไปยงั
สํานักงบประมาณ และจะเบิกหรือใชจ่้ายงบประมาณค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ
ต่างประเทศชัว่คราวไดต่้อเม่ือสํานกังบประมาณไดเ้ห็นชอบแผนการเดินทางเรียบรอ้ยแลว้

2. ส่วนราชการไม่ไดต้ัง้คําของบประมาณรายจ่ายประจําปีไว ้ เป็นกรณีค่าใชจ่้ายท่ี
เกิดข้ึนระหว่างปีงบประมาณท่ีส่วนราชการไม่ทราบแผนการเดินทางล่วงหนา้ ทําใหไ้ม่ไดบ้รรจุ
ไวใ้นคําของบประมาณรายจ่ายประจําปี ส่วนราชการตอ้งดําเนินการขอทําความตกลงไปยงั
สํานกังบประมาณก่อนการเดินทางไม่นอ้ยกว่า 15 วนัทําการ และตอ้งใหสํ้านกังบประมาณให้

ความเห็นชอบก่อนท่ีจะเดินทางไปราชการต่างประเทศ 



ระยะเวลาในการขออนุมัตเิดนิทาง

ประเทศท่ีเดินทางไปราชการ ก่อนเร่ิมปฏิบติัราชการ หลงัเสร็จส้ินการปฏิบติัราชการ

(ก) ประเทศในทวีปเอเชีย ไมเ่กิน 24 ชัว่โมง ไมเ่กิน 24 ชัว่โมง

(ข) ออสเตรเลีย  นิวซีแลนด์

ประเทศในทวีปยุโรป หรือประเทศ

ในทวีปอเมริกาเหนือ 

ไมเ่กิน 48 ชัว่โมง ไมเ่กิน 48 ชัว่โมง

(ค) ประเทศในทวีปอเมริกาใต ้หรือ

ประเทศในทวีปแอฟริกา

ไมเ่กิน 72 ชัว่โมง ไมเ่กิน 72 ชัว่โมง

ตามบญัชีหมายเลข ๑  ของระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550



ระยะเวลาในการขออนุมัตเิดนิทาง

 การอนุมติัระยะเวลาในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชัว่คราว ใหอ้นุมติัระยะเวลาออก

เดินทางล่วงหนา้ก่อนเร่ิมปฏิบติัราชการ และอนุมติัระยะเวลาเดินทางกลบัหลงัเสร็จส้ินการ

ปฏิบติัราชการภายในกาํหนดเวลา ตามบญัชีหมายเลข 1 ของระเบียบฯ พ.ศ. 2550

 กรณีผูเ้ดินทางไปราชการไดร้บัอนุมติัใหล้ากิจหรือลาพกัผ่อนตามระเบียบว่าดว้ยการนัน้แลว้ 

ใหข้ออนุมติัระยะเวลาดงักล่าวจากผูมี้อาํนาจดว้ย

 กรณีผูเ้ดินทางมีความจําเป็นตอ้งเดินทางเกินกว่าระยะเวลาตามท่ีไดร้บัอนุมติั ใหผู้เ้ดินทาง

ขออนุมติัระยะเวลาดงักล่าวจากปลดักระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ตามระเบียบฯ (ฉบบัท่ี 3) 

พ.ศ. 2565 (เดิมเป็นอาํนาจกระทรวงการคลงั)  

 สิทธิ ไดร้บัค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชัว่คราวเกิดข้ึนตัง้แต่วนัท่ีไดร้บั

อนุมติัใหเ้ดินทางไปราชการ



ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว (มาตรา 48) 

1. ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทาง

2. ค่าเช่าท่ีพกั

3. ค่าพาหนะ 

4. ค่ารบัรอง

5. ค่าใชจ่้ายอ่ืนท่ีจาํเป็นเน่ืองในการเดินทางไปราชการ 

เช่น ค่าธรรมเนียมหนงัสือเดินทาง (Passport) ค่าธรรมเนียมเขา้ประเทศ (Visa)



การนับเวลาเพือ่คาํนวณค่าเบีย้เลีย้งเดนิทาง

ใหน้ับตั้งแต่ประทับตราหนังสือเดินทางออกจาก

ประเทศไทย จนถึงเวลาท่ีประทบัตราหนังสือเดิน

ทางเขา้ประเทศไทย และใหน้บัเวลาเพ่ือคํานวณเบ้ีย

เล้ียงเช่นเดียวกบัการเดินทางไปราชการชัว่คราวใน

ประเทศ กรณีพกัแรม ใหน้ับ 24 ชัว่โมง เป็น 1 วนั 

เศษเกิน 12 ชัว่โมง ใหถื้อเป็น 1 วนั (เศษของวนั

ถา้นบัไดไ้ม่เกิน 12 ชัว่โมงใหต้ดัท้ิง)



อัตราเบีย้เลีย้งเดนิทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราวและค่าใช้จ่ายอืน่

1. กรณีเลือกเบิกในลกัษณะเหมาจ่าย ใหเ้บิกไดไ้ม่เกินอตัรา ดงัน้ี

ประเภท : ระดบัขา้ราชการ อตัรา

(บาท : วนั : คน)

ทัว่ไป          : ปฏิบติังาน, ชํานาญงาน, อาวโุส

วิชาการ       : ปฏิบติัการ, ชํานาญการ, ชํานาญการพิเศษ

อํานวยการ   :  ตน้

2,100

ทัว่ไป          :  ทกัษะพิเศษ

วิชาการ       :  เช่ียวชาญ, ทรงคุณวฒิุ

อํานวยการ   :  สงู

บริหาร        :  ตน้, สงู

3,100



อัตราเบีย้เลีย้งเดนิทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราวและค่าใช้จ่ายอืน่

2. กรณีมิไดเ้ลือกเบิกในลกัษณะเหมาจ่าย ใหเ้บิกค่าใชจ่้ายได ้ดงัน้ี

2.1 ค่าอาหารและค่าเคร่ืองด่ืมรวมทัง้ค่าภาษี และค่าบริการท่ีโรงแรม ภตัตาคาร หรือรา้นคา้เรียกเก็บจากผู้
เดินทางไปราชการ ทัง้น้ี ใหเ้บิกเท่าท่ีจ่ายจริงไม่เกินวนัละ 4,500 บาท/คน

2.2 ค่าทําความสะอาดเส้ือผา้ สําหรบัระยะเวลาท่ีเกิน 7 วนั ใหเ้บิกเท่าท่ีจ่ายจริงไม่เกินวนัละ 500 บาท/คน

2.3 ค่าใชส้อยเบ็ดเตล็ด ใหเ้บิกในลกัษณะเหมาจ่ายไม่เกินวนัละ 500 บาท/คน

ค่าใชจ่้ายตาม 2.1- 2.3 ใหคิ้ดคานวณเบิกจ่ายในแต่ละวนั จํานวนเงินส่วนท่ีเหลือจ่ายในวนัใดจะนํามาสมทบ
เบิกในวนัถดัไปไม่ได้

หมายเหตุ**

1. ใหเ้ลือกเบิกเบ้ียเล้ียงแบบเหมาจ่าย หรือจ่ายจริง ไดเ้พียงอย่างเดียวตลอดระยะเวลาการเดินทางไป

ราชการต่างประเทศชัว่คราวในครัง้นัน้ ไม่ว่าจะเดินทางไปประเทศเดียวหรือหลายประเทศก็ตาม

2. เบิกจ่ายตามบญัชีหมายเลข 6 ของระเบียบฯ (ฉบบัท่ี 3) พ.ศ. 2565



ค่าเช่าทีพ่กัในการเดนิทางไปราชการตา่งประเทศช่ัวคราว

หลกัเกณฑท่ี์ใช้

1. การเขา้พกัแรม

- หอ้งพกัคู่ กรณีเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะ ผูเ้ดินทางระดบั 8 ลงมา ใหพ้กัรวมกนั 2 คน/1 หอ้ง โดยใหเ้บิก
ค่าเช่าท่ีพกัไดเ้ท่าท่ีจ่ายจริงในอตัราค่าเช่าหอ้งพกัคู่ คนละไม่เกินรอ้ยละ 70 ของอตัราค่าเช่าหอ้งพกัคนเดียว หากผูดํ้ารงตําแหน่ง
ดงักล่าวแยกพกัหอ้งพกัคนเดียวใหเ้บิกไดอ้ตัราเดียวกนั เวน้แต่เป็นกรณีท่ีไม่เหมาะสม หรือมีเหตุจําเป็นท่ีไม่อาจพกัรวมกบัผูอ่ื้นได ้
ใหเ้บิกไดเ้ท่าท่ีจ่ายจริงในอตัราค่าเช่าหอ้งพกัคนเดียว

- หอ้งพกัคนเดียว สําหรบัผูเ้ดินทางไปราชการดํารงตําแหน่งท่ีเทียบเท่าระดบั 9 ข้ึนไป ใหเ้บิกค่าเช่าท่ีพกัไดเ้ท่าท่ี
จ่ายจริงในอตัราค่าเช่าหอ้งพกัคนเดียว

2. อตัราค่าเช่าท่ีพกั 

ใหเ้บิกไดเ้ท่าท่ีจ่ายจริงตามความจําเป็น เหมาะสมโดยประหยดั ตามสิทธิท่ีตนเองไดร้บัในการพกัอาศยัคนเดียว 
ภายในวงเงินและเง่ือนไขท่ีกระทรวงการคลงักําหนด ตามบญัชีหมายเลข 7 ของระเบียบฯ (ฉบบัท่ี 3) พ.ศ. 2565



ค่าเช่าทีพ่กัในการเดนิทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว

ขา้ราชการ อตัราสําหรบัประเทศ รฐั เมือง (บาท : วนั : คน)

ประเภท ก. ประเภท ข. ประเภท ค. ประเภท ง. ประเภท จ.

ทัว่ไป          : ปฏิบติังาน, ชํานาญงาน, อาวโุส

วิชาการ       : ปฏิบติัการ, ชํานาญการ, ชํานาญการพิเศษ

อํานวยการ   :  ตน้

ไมเ่กิน 

7,500

พกัคู่

7,500 x 70%
= 5,250 /วนั/คน

ไมเ่กิน

5,000

พกัคู่

5,000 x 70%
= 3,500 /วนั/คน

ไมเ่กิน

3,100

พกัคู่

3,100 x 70%
= 2,170 /วนั/คน

ไมเ่กิน 10,500

(เพ่ิมข้ึนจาก ก.

ไมเ่กินรอ้ยละ 40)

พกัคู่

10,500 x 70%
= 7,350 /วนั/คน

ไมเ่กิน 9,375

(เพ่ิมข้ึนจาก ก. 

ไมเ่กินรอ้ยละ 25)

พกัคู่

9,375 x 70%
= 6,562.50 /วนั/คน

ทัว่ไป          :  ทกัษะพิเศษ

วิชาการ       :  เช่ียวชาญ, ทรงคุณวฒิุ

อํานวยการ   :  สงู

บริหาร        :  ตน้, สงู

ไมเ่กิน

10,000

ไมเ่กิน 

7,000

ไมเ่กิน 

4,500

ไมเ่กิน 14,000

(เพ่ิมข้ึนจาก ก.

ไมเ่กินรอ้ยละ 40)

ไมเ่กิน 12,500

(เพ่ิมข้ึนจาก ก. 

ไมเ่กินรอ้ยละ 25)



ประเภท ประเทศ  รฐั  เมือง

ก. ๑. เขตบริหารพิเศษฮอ่งกง

๒. เครือรัฐออสเตรเลีย

๓. แคนาดา

๔. เติร์กเมนิสถาน

๕. ไตห้วนั

๖. นิวซีแลนด์

๗. บอสเนียและเฮอร์เซโกวีนา

๘. ปาปัวนิวกีนี

๙. มาเลเซีย

๑๐. รัฐสุลตา่นโอมาน

๑๑. ราชรัฐโมนาโก

๑๒. ราชรัฐลกัเซมเบิร์ก

๑๓. ราชรัฐอนัดอร์รา

๑๔. ราชอาณาจกัรกมัพูชา

๑๕. ราชอาณาจกัรเดนมาร์ก

๑๖. ราชอาณาจกัรนอร์เวย ์

๑๗. ราชอาณาจกัรเนเธอร์แลนด์

๑๘. ราชอาณาจกัรโมร็อกโก

๑๙. ราชอาณาจกัรสวาซิแลนด์

๒๐. ราชอาณาจกัรสวีเดน

๒๑. โรมาเนีย

๒๒. สหพนัธส์าธารณรัฐบราซิล

๒๓. สหรัฐอาหรับอิมิเรตส์

๒๔. สาธารณรัฐเกาหลี (เกาหลีใต)้

๒๕. สาธารณรัฐคอซอวอ

๒๖. สาธารณรัฐโครเอเชีย

๒๗. สาธารณรัฐชิลี

๒๘. สาธารณรัฐเช็ก

๒๙. สาธารณรัฐตุรกี

๓๐. สาธารณรัฐบลัแกเรีย

๓๑. สาธารณรัฐประชาชนจีน

๓๒. สาธารณรัฐประชาธิปไตยติมอร์ - เลสเต

๓๓. สาธารณรัฐประชาธิปไตยประชาชนแอลจีเรีย

๓๔. สาธารณรัฐเปรู

๓๕. สาธารณรัฐโปแลนด์

๓๖. สาธารณรัฐฟินแลนด์

๓๗. สาธารณรัฐฟิลิปปินส์

๓๘. สาธารณรัฐมอริเชียส

๓๙. สาธารณรัฐมอลตา

๔๐. สาธารณรัฐโมซมับิก

๔๑. สาธารณรัฐเยเมน

๔๒. สาธารณรัฐลิทวัเนีย

๔๓. สาธารณรัฐสโลวกั

๔๔. สาธารณรัฐสโลวีเนีย

๔๕. สาธารณรัฐออสเตรีย

๔๖. สาธารณรัฐอาเซอร์ไบจาน

๔๗. สาธารณรัฐอินเดีย

๔๘. สาธารณรัฐอินโดนีเซีย

๔๙. สาธารณรัฐเอสโตเนีย

๕๐. สาธารณรัฐแอฟริกาใต ้

๕๑. สาธารณรัฐไอซแ์ลนด์

๕๒. สาธารณรัฐไอร์แลนด์

๕๓. สาธารณรัฐฮงัการี

๕๔. สาธารณรัฐเฮลเลนิก (กรีซ)



ประเภท ประเทศ  รฐั  เมือง

ข. ๑. เครือรฐับาฮามาส

๒. จอรเ์จีย

๓. จาเมกา

๔. เนการาบรูไนดารุสซาลาม

๕. ยูเครน

๖. รฐักาตาร์

๗. รฐัคูเวต

๘. รฐัอิสราเอล

๙. ราชอาณาจกัรซาอุดีอาระเบีย

๑๐. ราชอาณาจกัรตองกา

๑๑. ราชอาณาจกัรบาหเ์รน

๑๒. ราชอาณาจกัรภูฏาน

๑๓. ราชอาณาจกัรฮซัไมตจ์อรแ์ดน

๑๔. สหพนัธส์าธารณรฐัไนจีเรีย

๑๕. สหพนัธส์าธารณรฐัประชาธิปไตยเนปาล

๑๖. สหรฐัเม็กซิโก

๑๗. สหสาธารณรฐัแทนซาเนีย

๑๘. สาธารณรฐักานา

๑๙. สาธารณรฐัแกมเบีย

๒๐. สาธารณรฐัโกตดิววัร ์(ไอเวอร่ีโคส)

๒๑. สาธารณรฐัคอสตาริกา

๒๒. สาธารณรฐัคาซคัสถาน

๒๓. สาธารณรฐัคีรกี์ซ

๒๔. สาธารณรฐัเคนยา

๒๕. สาธารณรฐัแคเมอรูน

๒๖. สาธารณรฐัจิบูตี

๒๗. สาธารณรฐัชาด

๒๘. สาธารณรฐัซิมบบัเว

๒๙. สาธารณรฐัเซเนกลั

๓๐. สาธารณรฐัเซียรร์าลีโอน

๓๑. สาธารณรฐัแซมเบีย

๓๒. สาธารณรฐัไซปรสั

๓๓. สาธารณรฐัตรินิแดดและโตเบโก

๓๔. สาธารณรฐัตูนิเซีย

๓๕. สาธารณรฐัทาจิกิสถาน

๓๖. สาธารณรฐัไนเจอร์

๓๗. สาธารณรฐับุรุนดี

๓๘. สาธารณรฐัเบนิน

๓๙. สาธารณรฐัเบลารุส

๔๐. สาธารณรฐัประชาชนบงักลาเทศ

๔๑. สาธารณรฐัปานามา

๔๒. สาธารณรฐัมอลโดวา

๔๓. สาธารณรฐันอรท์มาซิโดเนีย

๔๔. สาธารณรฐัมาลี

๔๕. สาธารณรฐัยูกนัดา

๔๖. สาธารณรฐัลตัเวีย

๔๗. สาธารณรฐัสงัคมนิยมประชาธิปไตยศรีลงักา

๔๘. สาธารณรฐัสงัคมนิยมเวียดนาม

๔๙. สาธารณรฐัแหง่สหภาพเมียนมา

๕๐. สาธารณรฐัอารเ์จนตินา

๕๑. สาธารณรฐัอารเ์มเนีย

๕๒. สาธารณรฐัอาหรบัซีเรีย

๕๓. สาธารณรฐัอาหรบัอียิปต์

๕๔. สาธารณรฐัอิรกั

๕๕. สาธารณรฐัอิสลามปากีสถาน

๕๖. สาธารณรฐัอิสลามมอริเตเนีย

๕๗. สาธารณรฐัอิสลามอิหร่าน

๕๘. สาธารณรฐัอุซเบกิสถาน

๕๙. สาธารณรฐัแอฟริกากลาง



ประเภท ประเทศ  รฐั  เมือง

ค. นอกจากท่ีกําหนดในประเภท ก. ประเภท ข. ประเภท ง. และประเภท จ.

ง. ๑. ญ่ีปุ่น

๒. สาธารณรฐัฝรั่งเศส

๓. สหพนัธรฐัรสัเซีย

๔. สมาพนัธรฐัสวิส

๕. สาธารณรฐัอิตาลี

จ. ๑. ราชอาณาจกัรเบลเย่ียม

๒. ราชอาณาจกัรสเปน

๓. สหพนัธส์าธารณรฐัเยอรมนี

๔. สหรฐัอเมริกา

๕. สหราชอาณาจกัรบริเตนใหญแ่ละไอรแ์ลนดเ์หนือ

๖. สาธารณรฐัโปรตุเกส

๗. สาธารณรฐัสิงคโปร์



ค่าพาหนะเดนิทาง

ใชย้านพาหนะประจาํทาง และใหเ้บิกคา่พาหนะไดเ้ทา่ท่ีจา่ยจริงโดยประหยดั

กรณีไมมี่ยานพาหนะประจาํทาง หรือมีแตต่อ้งการความรวดเร็วเพ่ือประโยชน์แกร่าชการ ใหใ้ช ้

พาหนะอ่ืนได ้แตต่อ้งช้ีแจงเหตุผลและความจาํเป็นไวใ้นหลกัฐานการขอเบิกคา่พาหนะน้ัน

กรณีออกเดินทางลว่งหนา้ หรือไมส่ามารถเดินทางกลบัทอ้งท่ีต ัง้สาํนักงานปกติเม่ือเสร็จส้ิน

การปฏิบติัราชการเพราะมีเหตุสว่นตวั ตามมาตรา 8/1 ใหเ้บิกคา่พาหนะไดเ้ทา่ท่ีจา่ยจริงตามเสน้ทางท่ี

ไดร้ับคาํสัง่ใหเ้ดินทางไปราชการ กรณีเดินทางนอกเสน้ทางในระหวา่งการลา ใหเ้บิกคา่พาหนะไดเ้ทา่ท่ี

จา่ยจริง ไมเ่กินอตัราตามเสน้ทางท่ีไดร้บัคาํสัง่ใหเ้ดินทางไปราชการ



การเดนิทางโดยเคร่ืองบนิ

ระยะทางตัง้แต่ 9 ชัว่โมงข้ึนไป

ผูเ้ดินทาง ชัน้ท่ีนัง่

(1) ผูด้าํรงตาํแหน่งประเภทบริหารระดบัสูง (อธิบดี)

ประเภทวิชาการระดบัทรงคุณวุฒิ

ชัน้หน่ึง

(2) ผูด้าํรงตาํแหน่งประเภทบริหารระดบัตน้ (รองอธิบดี)

ประเภทอาํนวยการระดบัสูง

ชัน้ธุรกิจ

หรือ ชัน้ระหวา่งชัน้หน่ึงกบัชัน้ประหยดั

หมายเหตุ กรณีผูเ้ดินทางตาม (2) จําเป็นตอ้งโดยสารเคร่ืองบินในชัน้ท่ีสงูกว่าสิทธิ ใหผู้เ้ดินทางดงักล่าวสามารถเดินทางและเบิกค่าโดยสาร

เคร่ืองบินในชัน้ท่ีสงูกว่าสิทธิได ้โดยตอ้งไดร้บัอนุมติัจากปลดักระทรวงเจา้สงักดั

(3) ผูด้าํรงตาํแหน่งประเภทอาํนวยการระดบัตน้

ประเภทวิชาการระดบัเช่ียวชาญ ลงมา

ประเภททัว่ไประดบัทกัษะพิเศษ ลงมา

ชัน้ประหยดั



การเดนิทางโดยเคร่ืองบนิ

ระยะทางตํา่กว่า 9 ชัว่โมง

ผูเ้ดินทาง ชัน้ท่ีนัง่

(1) ผูด้าํรงตาํแหน่งประเภทบริหารระดบัสูง (อธิบดี)

ประเภทวิชาการระดบัทรงคุณวุฒิ

ชัน้ธุรกิจ

(2) ผูด้าํรงตาํแหน่งประเภทบริหารระดบัตน้ (รองอธิบดี)

ประเภทอาํนวยการระดบัสูง ระดบัตน้

ประเภทวิชาการระดบัเช่ียวชาญ ลงมา

ประเภททัว่ไประดบัทกัษะพิเศษ ลงมา

ชัน้ประหยดั

หมายเหตุ กรณีผูเ้ดินทางตาม (1) และ (2) จําเป็นตอ้งโดยสารเคร่ืองบินในชัน้ท่ีสูงกว่าสิทธิ ใหผู้เ้ดินทางดงักล่าวสามารถเดินทางและเบิกค่า

โดยสารเคร่ืองบินในชัน้ท่ีสูงกว่าสิทธิได ้โดยตอ้งไดร้บัอนุมติัจากปลดักระทรวงเจา้สงักดั (ตาม (2) เฉพาะตําแหน่งรองอธิบดี และตําแหน่ง

อํานวยการระดบัสงู เท่านัน้  ตัง้แต่ระดบัเช่ียวชาญลงมา ตอ้งโดยสารชัน้ประหยดั 



การเดนิทางไปราชการตา่งประเทศ

รายการค่าใชจ่้าย การดําเนินการ

1. บตัรโดยสารเคร่ืองบิน 1. ใหซ้ื้อบตัรโดยสารเคร่ืองบิน เท่ียวไปและกลบั ของ บริษทั การบินไทย จาํกดั (มหาชน) โดยใหถื้อปฏิบติั

ตามหลกัเกณฑท่ี์กาํหนดในหนังสือกระทรวงการคลงั ดว่นท่ีสุด ท่ี กค 0408.4/ว 165 ลว. 22 ธ.ค. 59

2. หลกัฐานการเบิกจา่ยเงินคา่บตัรโดยสารเคร่ืองบิน

2.1 กรณีสว่นราชการเป็นผูด้าํเนินการ

- ใชใ้บแจง้หน้ีของบริษทัสายการบินหรือตวัแทนจาํหน่าย หรือผูป้ระกอบธุรกิจนําเท่ียว เป็นหลกัฐาน

ประกอบการเบิกคา่บตัรโดยสารเคร่ืองบิน

- ใชใ้บเสร็จรบัเงินท่ีไดร้บัจากบริษทัสายการบิน หรือตวัแทนจาํหน่าย หรือผูป้ระกอบธุรกิจนําเท่ียว 

เป็นหลกัฐานการจา่ยของสว่นราชการ

2.2 กรณีผูเ้ดินทางเป็นผูด้าํเนินการ

- ใชใ้บเสร็จรบัเงินของบริษทัสายการบิน หรือตวัแทนจาํหน่าย หรือใบรบัเงิน ท่ีแสดงรายละเอียดการ

เดินทาง ท่ีพิมพอ์อกจากระบบอิเล็กทรอนิกส ์เป็นหลกัฐานประกอบการเบิกคา่บตัรโดยสารเคร่ืองบิน 

- ใชแ้บบใบเบิกคา่ใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) เป็นหลกัฐานการจา่ยของสว่น

ราชการ 

- กรณีจดัซ้ือบตัรโดยสารเคร่ืองบินจากสายการบินอ่ืน ใหแ้นบหลกัฐานการเปรียบเทียบราคาบตัร

โดยสารเคร่ืองบินระหวา่งสายการบินอ่ืน หรือตวัแทนจาํหน่าย กบับริษทั การบินไทย จาํกดั (มหาชน) 



การเดนิทางไปราชการตา่งประเทศ (ตอ่)

รายการค่าใชจ่้าย การดําเนินการ

2. คา่เชา่ท่ีพกั กรณีติดตอ่กบัตวัแทนจาํหน่าย

3. วิธีปฏิบติักรณีผูเ้ดินทางทาํหลกัฐานประกอบ

การเบิกจา่ยเงินสูญหาย

- ใชใ้บเสร็จรับเงินของตวัแทนจาํหน่าย หรือใบเสร็จรับเงินของตวัแทนจาํหน่ายท่ีพิมพอ์อกจากระบบ

อิเล็กทรอนิกส ์เป็นหลกัฐานประกอบการเบิกคา่เชา่ท่ีพกั

- ใชแ้บบใบเบิกคา่ใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) เป็นหลกัฐานการจา่ยของสว่นราชการ

ใหผู้เ้ดินทางประสานกบับริษัทสายการบิน หรือตวัแทนจาํหน่าย หรือผูป้ระกอบธุรกิจนําเท่ียว เพ่ือขอสาํเนา

หรือภาพถา่ยใบเสร็จรับเงินหรือใบรับเงินท่ีแสดงรายละเอียดการเดินทาง พรอ้มรับรองสาํเนาถูกตอ้งใน

เอกสารดงักลา่ว หรือหากไมส่ามารถขอสาํเนาได ้ใหท้าํหนังสือรับรองการจา่ยเงินโดยช้ีแจงสาเหตุของการ

สูญหาย แลว้ใหผู้เ้ดินทางทาํคาํรับรองวา่ยงัไมเ่คยนําฉบบัจริงมาเบิกเงินจากทางราชการ แมห้ากคน้พบใน

ภายหลงัก็จะไมนํ่ามาเบิกเงินกบัทางราชการอีก เสนออธิบดีเพ่ือพิจารณาอนุมติั แลว้จึงใชเ้อกสารดงักลา่ว

เป็นหลกัฐานประกอบการเบิกจา่ยเงิน



ค่าเคร่ืองแตง่ตวั

การเบิกค่าเคร่ืองแต่งตวัสําหรบัผูเ้ดินทางไปราชการต่างประเทศชัว่คราว ตอ้งเขา้หลกัเกณฑด์งัน้ี

1. เป็นกรณีท่ีจาํเป็นตอ้งใชเ้คร่ืองแตง่ตวัพิเศษ หรือกรณีจาํเป็นอ่ืน โดยไดรั้บอนุมติัจากอธิบดีกรมปศุสตัว ์

2. ผูซ่ึ้งเคยไดรั้บคา่เคร่ืองแตง่ตวัจากทางราชการ เดินทางไปราชการตา่งประเทศชัว่คราวคร้ังใหมมี่ระยะเวลาหา่ง

จากคร้ังสุดทา้ยเกินกวา่ 2 ปี นับแตว่นัท่ีเดินทางออกจากประเทศไทย

3. อตัราคา่เคร่ืองแตง่ตวัสาํหรับขา้ราชการ ในลกัษณะเหมาจา่ย ตามบญัชีหมายเลข 8 ของระเบียบฯ ฉบบัท่ี 3

พ.ศ. 2565

4. ประเทศท่ีผูเ้ดินทางไปราชการตา่งประเทศชัว่คราว ไมส่ามารถเบิกคา่เคร่ืองแตง่ตวัได ้จาํนวน 14 ประเทศ 

ตามบญัชีหมายเลข 9 ของระเบียบฯ ฉบบัท่ี 3 พ.ศ. 2565



ค่าเคร่ืองแตง่ตวั  (ตอ่)
1. อตัราค่าเคร่ืองแต่งตวัสําหรบัขา้ราชการผูเ้ดินทางไปราชการต่างประเทศชัว่คราว ในลกัษณะเหมาจ่าย 

ตามบญัชีหมายเลข 8 ของระเบียบฯ ฉบบัท่ี 3 พ.ศ. 2565

ขา้ราชการ อตัรา

(บาท : คน)

ผูดํ้ารงตําแหน่งประเภททัว่ไป      ระดบัปฏิบติังาน

ประเภทวิชาการ   ระดบัปฏิบติัการ  หรือตําแหน่งท่ีเทียบเท่า

7,500

ผูดํ้ารงตําแหน่งประเภททัว่ไป      ระดบัชํานาญงาน ข้ึนไป

ประเภทวิชาการ   ระดบัชํานาญการ ข้ึนไป

ประเภทอํานวยการ

ประเภทบริหาร     หรือตําแหน่งท่ีเทียบเท่า

9,000



ค่าเคร่ืองแตง่ตวั  (ตอ่)
2. ประเทศท่ีผูเ้ดินทางไปราชการต่างประเทศชัว่คราว ไม่สามารถเบิกค่าเคร่ืองแต่งตวัได้

ตามบญัชีหมายเลข 9 ของระเบียบฯ ฉบบัท่ี 3 พ.ศ. 2565 จํานวน 14 ประเทศ ดงัน้ี

ประเทศ ประเทศ

1. สาธารณรฐัแห่งสหภาพเมียนมา

2. เนการาบรไูนดารสุซาลาม 

3. สาธารณรฐัอินโดนีเซีย

4. ราชอาณาจกัรกมัพชูา 

5. สาธารณรฐัประชาธิปไตยประชาชนลาว 

6. มาเลเซีย 

7. สาธารณรฐัฟิลิปปินส ์

8. สาธารณรฐัสิงคโปร์

9. สาธารณรฐัสงัคมนิยมประชาธิปไตยศรีลงักา

10. สาธารณรฐัสงัคมนิยมเวียดนาม

11. สาธารณรฐัหมู่เกาะฟิจิ

12. ปาปัวนิวกีนี

13. รฐัเอกราชซามวั

14. สาธารณรฐัประชาธิปไตยติมอร ์– เลสเต



หลักเกณฑก์ารแลกเปล่ียนเงนิตราตา่งประเทศ  (ทบทวน)

กรณียืมเงินราชการ กรณีมิไดยื้มเงินราชการ กรณีชําระค่าใชจ่้ายในการเดินทางดว้ยบตัรเครดิต 

1.1 แลกเปล่ียนเงินตรากบัธนาคารพาณิชย ์ใชอ้ตัราขาย

ของธนาคาร ณ วนัท่ีแลกเปล่ียนเงินตราสกุลตา่งประเทศ

กบัธนาคาร ก่อนออกเดินทางเป็นอตัราเดียวในการ

คาํนวณคา่แลกเปล่ียนตลอดเสน้ทาง 

สําหรบัการส่งใชเ้งินยืมท่ีมีเงินเหลือจ่ายกลบัมา ให ้

ใชอ้ตัราซ้ือของธนาคาร ณ วนัท่ีแลกเปล่ียนเงินตรากบั

ธนาคาร เป็นอตัราคา่แลกเปล่ียนในการส่งใชเ้งินยืมท่ี

เหลือจา่ย ท ัง้น้ี ใหแ้นบหลกัฐานการแลกเปล่ียนเงินตรา

กบัธนาคารพาณิชยป์ระกอบการขอเบิกหรือสง่ใชเ้งินยืม

ท่ีเหลือจา่ย 

1.2 กรณีไมมี่หลกัฐานการแลกเปล่ียนเงินกบัธนาคาร 

ใหใ้ชอ้ตัราขายของธนาคารแห่งประเทศไทย ณ วนัทาํ

การ 1 วนั กอ่นวนัออกเดินทางเป็นอตัราเดียวในการ

คาํนวณคา่แลกเปล่ียนตลอดเสน้ทางท่ีเดินทาง

2.1 ใหใ้ชอ้ตัราขาย ณ วนัท่ีขา้ราชการไดแ้ลกเปล่ียน

เงินตราสกุลตา่งประเทศกบัธนาคาร กอ่นออกเดินทาง

เป็นอตัราเดียวในการคํานวณค่าแลกเปล่ียนตลอด

เสน้ทางท่ีขา้ราชการเดินทาง

2.2 กรณีไมมี่หลกัฐานการแลกเปล่ียน ใหใ้ชอ้ตัราขาย

ของธนาคารแห่งประเทศไทย ณ วันทําการ 1 วัน     

ก่อนวันออกเดินทางเป็นอัตราเดียวในการคํานวณ       

คา่แลกเปล่ียน ทัง้น้ี ใหแ้นบอตัราแลกเปล่ียนเงินตรา

ต่างประเทศประจําว ันของธนาคารแห่งประเทศไทย

ประกอบการขอเบิก

ใชอ้ตัราแลกเปล่ียนตามใบแจง้ยอดการใชจ้่ายบตัร

เครดิตท่ีไดร้ับแจง้จากธนาคารเป็นอตัราในการคาํนวณ

คา่แลกเปล่ียนในการขอเบิกคา่ใชจ้า่ยในการเดินทางท่ี

ชาํระดว้ยบตัรเครดิต โดยใหแ้นบหลกัฐานใบแจง้ยอด

การ ใช ้จ่ายบ ัตร เคร ดิต ท่ี ได ้รั บแจ ้งจากธนาคาร

ประกอบการเบิกจา่ยหรือสง่ใชเ้งินยืมท่ีเหลือจา่ย 



หลักเกณฑก์ารแลกเปล่ียนเงนิตราตา่งประเทศ  (ตอ่)

กรณียืมเงินราชการ กรณีมิไดยื้มเงินราชการ กรณีชําระค่าใชจ่้ายในการเดินทางดว้ยบตัรเครดิต 

สําหรบัการส่งใชเ้งินยืมท่ีมีเงินเหลือจ่ายกลบัมา ใหใ้ช ้

อตัราซ้ือของธนาคารแห่งประเทศไทย ณ วนัทาํการ 1 วนั 

หลงัวนัท่ีเดินทางกลบัจากปฏิบติัราชการเป็นอตัราในการ

คาํนวณคา่แลกเปล่ียนในการสง่ใชเ้งินยืมท่ีเหลือจา่ย ท ัง้น้ี ให ้

แนบอตัราแลกเปล่ียนเงินตราตา่งประเทศประจาํวนัของ

ธนาคารแหง่ประเทศไทยประกอบการขอเบิกหรือสง่ใชเ้งินยืม

ท่ีเหลือจา่ย

1.3 การสง่ใบสาํคญัคูจ่า่ยชดใชส้ญัญายืมเงิน หากคาํนวณ

คา่แลกเปล่ียนเงินท่ีเหลือจา่ยกลบัมาแลว้

- เกิดผลกาํไรจากคา่อตัราแลกเปล่ียน ใหนํ้าสง่เป็นเงิน

รายไดแ้ผน่ดิน

- เกิดผลขาดทุนจากค่าอตัราแลกเปล่ียน ใหถื้อเป็น

คา่ใชจ้า่ยอ่ืนท่ีจาํเป็นตอ้งจา่ยเน่ืองในการเดินทางไปราชการ 



เอกสารประกอบการเบกิจ่าย
เรียงตามลําดบัดงัน้ี จาก บน ลง ล่าง

1. บนัทึกขอ้ความท่ีพิมพจ์ากระบบทะเบียนใบสาํคญัการเบิกจา่ยระยะท่ี 2  ( บารโ์คด้ )

2. แบบ 8708 สว่นท่ี 1 ใบเบิกคา่ใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ 

3. แบบ 8708 สว่นท่ี 2 หลกัฐานการจา่ยเงินคา่ใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ ซ่ึงผา่นการกนัเงินลงในแบบ 8708 เรียบรอ้ยแลว้

4. หลกัฐานคา่ใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการตา่งประเทศชัว่คราว ดงัน้ี 

4.1 ใบสาํคญัรับเงินคา่เบ้ียเล้ียง, สาํเนาหนังสือเดินทางท่ีมีการประทบัตราเขา้ – ออก ประเทศไทย, สาํเนา Boarding Pass 
( กรณีไมมี่การประทบัตราเขา้ - ออก ประเทศไทย ผูเ้บิกตอ้งรับรองวนัท่ีเขา้ – ออก พรอ้มช้ีแจงเหตุผล )

4.2 ใบสาํคญัรับเงินคา่ท่ีพกั ใบเสร็จรับเงิน หรือใบแจง้หน้ี 

**** กรณีหลกัฐานการจา่ยเงินเป็นภาษาตา่งประเทศ ใหผู้เ้บิกจดัทาํเอกสารการแปลเป็นภาษาไทย และลงนามรับรองกาํกบัไวด้ว้ย

4.3 แบบ บก.111 สาํหรับรถรับจา้ง ทัง้กรณีภายในประเทศ  และกรณีตา่งประเทศ พรอ้มระบุเหตุผลการใชร้ถรับจา้ง



เอกสารประกอบการเบกิจ่าย (ตอ่)
เรียงตามลําดบัดงัน้ี จาก บน ลง ล่าง

4. หลกัฐานคา่ใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการตา่งประเทศชัว่คราว ดงัน้ี (ตอ่)

4.4 คา่ใชจ้า่ยอ่ืน เชน่ คา่ธรรมเนียมเขา้ประเทศ (Visa), คา่ธรรมเนียมหนังสือเดินทาง (Passport)

4.5 คา่เคร่ืองแตง่ตวั  ใหแ้นบใบสาํคญัรบัเงิน และหนังสือรบัรองการเบิกเงินคา่เคร่ืองแตง่ตวั (ถา้มี)

4.6 หลกัฐานการแลกเปล่ียนเงิน จากธนาคาร หรือ สถาบนัการเงิน (ถา้มี) หรืออตัราแลกเปล่ียนธนาคารแหง่ประเทศไทย      
(กรณีผูเ้บิกเดินทางไปยงัประเทศท่ีธนาคารแหง่ประเทศไทย ไมไ่ดก้าํหนดสกุลเงินแลกเปล่ียน อาทิ ประเทศภูฏาน ผูเ้บิกตอ้งแนบหลกัฐาน
การเทียบคา่เงิน หรือแปลงคา่สกุลเงินเป็นเงินบาท)

4.7 แบบใบสรุปรายการคา่ใชจ้า่ยท่ีเกิดจากการใชบ้ตัรเครดิต, สลิป, ใบแจง้รายการคา่ใชจ้า่ย

( กรณียืมบตัรเครดิต )

4.8 กรณียืมเงินสด  หากมีเงินเหลือ ( เฉพาะรายการท่ีตอ้งจา่ยเป็นเงินตราตา่งประเทศ อาทิ คา่พาหนะในตา่งประเทศ ) ให ้
แนบแบบฟอรม์ การคาํนวณกาํไร (ขาดทุน) จากอตัราแลกเปล่ียนเงินตราตา่งประเทศ



เอกสารประกอบการเบกิจ่าย (ตอ่)
เรียงตามลําดบัดงัน้ี จาก บน ลง ล่าง

5. หนังสืออนุมติัตวับุคคลใหข้า้ราชการเดินทางไปตา่งประเทศชัว่คราว ( กรม ฯ อนุมติัแลว้ ยกเวน้การเดินทาง อปส. รองอธิบดี 

เป็นอาํนาจกระทรวง ฯ  ) ทัง้น้ี กรณีหากมีการลาพกัผอ่น การลาทศันศึกษา ตอ่ภายหลงัเสร็จส้ินการปฏิบติัราชการผูเ้บิกตอ้งใหก้ระทรวง

อนุมติัใหค้รอบคลุมดว้ย  มิฉะน้ันจะทาํใหเ้สียสิทธิเบิกคา่โดยสารเคร่ืองบินเท่ียวกลบัประเทศ  ( คา่โดยสารเคร่ืองบิน, คา่รถโดยสาร, คา่รถ

รบัจา้ง )

6. หนังสืออนุมติัเบิกคา่ใชจ้า่ยตา่งสาํนักเบิกเงินเดือน (ถา้มี)

7. หนังสืออนุมติัเดินทางไปราชการตา่งประเทศของสาํนักงบประมาณ พรอ้มเร่ืองเดิม (หนังสือเชิญประชุม กาํหนดการประชุม

• กรณียืมเงิน ( บตัรเครดิต )

ใหแ้นบใบสรุปการใชบ้ตัรเครดิตราชการตน้ฉบบั, สลิปใบแจง้รายการคา่ใชจ้า่ย

• กรณียืมเงิน ( เงินสด )

เงินเหลือ ( เฉพาะรายการท่ีแลกเปล่ียนไป ) เชน่ คา่พาหนะ ใหค้าํนวณกาํไร - ขาดทุน จากอตัราแลกเปล่ียน



ปัญหาและข้อเสนอแนะ

ปัญหาท่ีพบ ขอ้เสนอแนะ

1. การนับเวลาเพ่ือคาํนวณคา่เบ้ียเล้ียงเดินทาง ใหนั้บตัง้แตป่ระทบัตรา

หนังสือเดินทางออกจากประเทศไทย จนถึงเวลาท่ีประทบัตราหนังสือเดิน

ทางเขา้ประเทศไทย หากหนังสือเดินทางของผูเ้บิกไมไ่ดป้ระทบัตราเขา้ 

ออก ประเทศไทย ผูเ้บิกจะตอ้งดาํเนินการอยา่งไร

2. กรณีเดินทางไปราชการตา่งประเทศชัว่คราวเป็นคณะ จาํนวน 4 ทา่น 

ชาย 2 หญิง 2 แตมี่ขา้ราชการชายผูห้น่ึงแจง้ความประสงคข์อพกัเด่ียว 

โดยแจง้วา่ขา้ราชการชายอีกทา่นป่วย กรณีน้ีจะตอ้งเบิกจา่ยคา่ท่ีพกั

อยา่งไร



แบบทดสอบหลังเรียน

แบบทดสอบ  หลังเข้ารับการอบรม (Post-test)  

ค่าใช้จ่ายเดนิทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว
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